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pREDMET: program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantonaza202l. godinu, dostavlja se

Na osnovu dlana 181. Poslovnika Skup5tine Unsko-sanskog kantona (,,SluZbeni glasnik

Unsko-sanskog kantona", broj: gllT), a u vezi sa dlanom 2. stav (2) odluke o metodologiji i

rokovima za izradu programa rada i izvje5taja o radu koji se upuduju Skup5tini i Vladi Unsko-

sanskog kantona (,,SluZbeni glasnik Unsko-sanskog kantona", broj: 3ll4), u prilogu vam

dostavljamo Program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantonaza2}2l. godinu, uz sljedeie:

ObrazloLenje

Vlada Unsko-sanskog kantona je na svojoj 223. sjednici odrZanoj dana24.03.2021. godine

razmatalai Zakljudkom broj: 03-017-277412021, prihvatila Program rada JU Arhiv Unsko-sanskog

kantona za 202I. Godinu.

Kako je dlanom 2. stav (2) Odluke o metodologiji i rokovima za izradu programa rada i

izvje5taja o radu koji se upuduju Skup5tini i Vladi Unsko-sanskog kantona, propisano da su javne i

zdravstvene ustanove, javna preduzeia, zavodi, sluZbe, fondovi diji je osnivad SkupStina Kantona ili

tijela i lica koja imenuje, potvrduje ili razrje5ava Skup5tina, duZni program rada i izvjeitaj o radu

dostaviti Skup5tini Kantona na nadin utvrden u ovoj odluci, u prilogu akta dostavlja vam se na

rczmatranje Program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantonaza202l. godinu

S po5tovanjem,

'.'
Prilog: Program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantonaza2'}2l. godinu (6x) ' 

,

Dostavljeno:

l.Naslovu
Z.ala (2x)

PREMI



BOSNA t HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I I{ERCEGOVINE

LJNSKO.SANSKI KANTON
VLADA T]NSKO.SANSKOG KANTONA

BOSNIA AND IIERZECOVTNA

FEDF,RATION OF BOSNIA AND HERZEGOVTNA

THE UNA - SANA CANTON

t.JNA-SANA CANTON GOVERNMENT

Na osnovu dlana 16. Zakona o Vladi Unsko-sanskog kantona ("SluZbeni glasnik

Unsko-sanskog kantona", broj: 5/08), na prijedlog Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i

sporta, Vlada unsko-sanskog kantona na sjednici odrZanoj dana24.03.2021' godine, donosi :

ZAKLJUEAK

I

prihvata se program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantona za202I. godinu, s tim da

se isti uputi Skupstini Unsko-sanskog kantona natazmatranie.

il

Ovaj Zakljudak stupa na snagu danom dono5enja'

Broj : 03-01 7 -277 412021

Bihai, 24.03.2021. godine I
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1. uvoD
Na osnovu ilana 39. Pravila Javne ustanove Arhiva unsko-sanskog kantona' a u skladu

sa odrukom o metodorogiji i rokovima za izradu programa rada, rzvjeitaja o radu i drugih

informativnih materijara koji se upuduju Vradi iskupstini unsko-sanskog kantona(sl' glosnik

t)SK-a,broi 3/2Qt4), direktor Arhiva USK predlaZe:

Program rada JU Arhiv USK'a za2O2L'

Arhivska mreia JU Arhiva Unsko-sanskog kantona: arhivsku mreiu na podruiju

Unsko-sanskog kantona dine gradovi Bihai i Cazin, te opiine Bosanski Petrovac' BuZim'

Bosanska Krupa, Kljui, Sanski Most iVelika Kladuia'

1.1. LiEna karta Javne ustanove Arhiv USK-a:

Naziv: Javna ustanova Arhiv Unsko-sanskog kantona

Resorno ministarstvo: Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta USK

SjediSte: Bihai

Adresa: Ulica Bosanskih banova br' 3

Dj-blatnost: Kultura - zaStita pokretnog kulturnog naslijeda

Pravni status: Javna ustanova

ldentifikacijski broj: 4263259600001'

Tel/fax:O37 227 384

e-mail : arhiv.bihac@bih.net.ba

Odgovorna osoba: magistar Almira Tvirkii

Broj zaposlenih: 1L

upravni odbor: Karabegovid Jasmin, Hamzii Adil, Maslak Sadika



t.2, Organizaciona 5ema JU Arhiv USK-a:

+

Odsjek za oPie i finansijske

poslove i zaititu graale

izvan Arhiva

.V,,

@

a,

2. Odsjek za zastitu grade u Arhivu
1.

1.1. Sluiba za oPie i

finansijske Poslove

1.2. Sluiba za strudni

nadzor i zaltitu

2.1. Slu2ba za smje5taj

i zaStitu arhivske grade u Arhivu

2.2. Sluiba za kult-obraz.

biblioteiku i propagandnu djelatnost
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l.3.CiljeviizadacikojiproizilazeiznadleinostiJUArhivUSK-a:

SkuPitina USK-a je svojom Odlukom

osnovala Javnu ustanovu Arhiv Unsko-sanskog

koriStenja, duvanja, upotrebe i obrade arhivske

sanski kanton.

broj OL-L-L03/98 od 08'09'1998' godine

kantona koji vrSi djelatnost zaStite, uvjeta

grade koja je od opieg interesa za Unsko-

l"'"HIn-::'i 

" 

liff::#'laititu' 
bez o bz ira

Arhiv USK-a, shodno svojoj nadleznosti koja se zasniva na Zakonu o arhivskoj

djelatnosti (StuZbeni glasnik tJSK-a, broj 6/99 i tOlO3, elan 36'), provodi mjere zaitite i

duvanja arhivske gracle na sljedeii nadin:

- brine se o njenoj sigurnosti, sreduje, propisuje i objavljuje arhivsku gradu i daje je

na kori5tenje,

- obavlja strudni nadzor nad iuvanjem i odabiranjem arhivske grade koja se nalazi

izvan Arhiva i odreduje mjere njene za5tite,

- preuzima arhivsku gradu, prikuplja privatnu arhivsku gradu otkupom, poklonom

ili pohranjivanjem,

- obavlja sigurnosno i zaititno snimanje arhivske grade, te restauratorske i

konzervatorske poslove u vezi sa arhivskom gradom,

- daje podatke, izvatke iz dokumenata i ovjerene prepise na zahtjev korisnika,

- organizuje predavanja, seminare i druge oblike struinog osposobljavanja i

,sa*Savanja u Poslenika,
- prireduje izloibe, predavanja i provodi druge oblike kulturne djelatnosti radi

poticanja zanimanja za arhivsku gradu i djelatnost, te suraduje s drugim

ustanovama kulture radi unapreclivanja arhivske djelatnosti,

- vrii istraZivanja u cilju kompletiranja i oboga6ivanja arhivske grade,

- suraduje sa arhivima Federacije Bosne i Hercegovine, medunarodnim arhivskim

asocijacijama i drugim medunarodnim institucijama, a sve u skladu sa zakonima

Federacije,

- obavlja i druge poslove odredene navedenim Zakonom'

Rad Arhiva USK-a u 202L. godini usmjerit ie se ka stvaranju ravnoteie izmeclu arhivske i

registraturne gratle kao pisanog zapisa od trajnog zadaja za kulturu, historiju i druge nauke,

istraiivade, ali i ka zahtjevima informacijskih tehnologija na vi5e nivoa:

informatizacija sistema obrade i izrade informativnih pomagala,

digitalizacija arhivskih dokumenata,

obli kovanje, stva ranje, vred novanje i kori5tenje elektroniikih zapisa.



Povezivanje Arhiva USK-a sa arhivima u okruZenju i liino ukljuiivanje u evropsku

mre2u arhivskih ustanova, omogu6it ie otvaranje Arhiva svim potencijalnim korisnicima' tako

da ie se pruzati informacije o arhivu i arhivskoj gradi, fondovima, te gradi koja je do sada

digitalizovana.



2. NORMATIVNI AKTI KOJI REGULISU DJELATNoST JU ARHIV USK-a

Javna ustanova Arhiv usK-a obavlja matidnu arhivsku djelatnost za teritorij usK-a i sa

svojomvanjskomsluibomvrSistrudninadzornad3500registratura(stvaralacaiima|aca
arhivske i registraturne grade), te je ustanova od posebnog znadaja za Kanton'

Zakon o ustanovama ("s1. list RbiH", broj 6/92, 8/93 i L3/941, na osnovu kojeg je i

donesena odruka o preuzimanju prava i obaveza osnivada (skup5tina unsko-sanskog

kantona) prema Javnoj ustanovi Arhiv unsko-sanskog kantona Bihai, broj: 01-1-103/98 od

08.09.1998. godine.

Zakon o arhivskoj dielatnosti USK-a ("Sl' glasnik uSK-a", br' 6/99, L0/03), na osnovu

kojeg se odvija organizacija rada Arhiva usK-a, koji je donijela skupitina Unsko-sanskog

kantona, Odlukom broj:01-1-50/99 od 24.05'1999' godine'

pored ovih zakona, Arhiv USK-a djeluje i u skladu sa podzakonskim aktima, kojima se

reguliSe ova djelatnosti:

- Uredba o polaganju struinog arhivistidkog ispita,

- Uputstvo o koriStenju arhivskelrade,

- Pravilnik o unutrainjoj kontroli i internim postupcima,

- Pravilnik o postupku direktnog sporazuma,

- Pravilnik o disciplinskoj i materijalnojodgovornosti,

- Cjenovnik arhivskih usluga,

- Pravilnik o zaStiti od poZara



Pravila JU Arhiv USK-a

Nosilac izrade: JU Arhiv uSK-a; nacrte i prijedloge opSteg akta podnosi direktor Arhiva

najkasnije osam dana prije odrZavanja sjednice Upravnog odbora'

Razmatranje materijala: upravni odbor razmatra prijedlog programa' a saglasnost

daje Vlada uSK-a, po ovlaStenju osnivata (Odluka broj: 03-0L7-730/2000 od 24' 04' 2000'

godine, izmjene i dopune broj03-017-1380/05 od 04. 02. 2005. godine).

sadrzaj akta: odredbe o nazivu, sjediStu i osnivadu ustanove, djelatnost ustanove'

nadin rasporedivanja sredstava za rad, statusne promjene, odredbe o broju dlanova

Upravnog odbora, imenovanju i razrjeSavanju direktora, opitim aktima koji se donose u

ustanovi, nadinu njihovog donoienja, zastupanje ustanove i dr'

pravila se donose radi preciziranja statusnih odredbi, djelatnosti, obaveza prema

osnivadu, odnosu prema korisnicima usluga, nadinu sticanja i rasporedivanja sredstava za

rad, upravljanja i rukovodenja; unutrainja organizacija i sl'

Pravilnik o radu JU Arhiv USK-a

Nosilac izrade: JU Arhiv USK-a; nacrte i prijedloge podnosi direktor Arhiva najkasnije

osamdanaprijeqdrZavanjasjedniceUpravnogodbora'

Razmatranje materijala: Upravni odbor razmatra materijal i donosi odluku o

njegovom usvajanju.

Sadriaj akta: ureduje organizaciju rada, zasnivanje radnog odnosa i zakljudivanje

ugovora o radu, osposobljavanje i usavr5avanje zaposlenika, radno vrijeme i raspored

radnog vremena, odmore, odsustva, zaititu Zena i materinstva, plaie i naknade i dr.

pravilnik rada se donosi radi preciziranja prava i obaveza zaposlenika i poslodavca iz

radnog odnosa.

pravilnik o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u JU Arhiv USK-a

Nosilac izrade: JU Arhiv USK-a; nacrte i prijedloge donosi direktor Arhiva najkasnije

osam dana prije odriavanja sjednica Upravnog odbora.

Razmatranje materijala: Upravni odbor razmatra materijal i donosi odluku o

njegovom usvajanju.



sadrzaj akta: utvrduje se unutraSnja organizacija, organizacija upravljanja i

rukovodenja Arhivom, sistematizacija radnih mjesta koja sadrii naziv radnog mjesta' opis

poslova, posebne uvjete za vrSenje odredenih poslova, broj izvrSilaca, planiranje rada Arhiva'

Pravilnik o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji se donosi radi uspjeSnosti

obavljanja registrirane djelatnosti, a na principu racionalnosti, ekonomiinosti i

ekspeditivnosti.

Nadzor nad registraturama obavlja se na osnovu sljedeiih akata:

- Zakon o arhivskoj djelatnosti usK-a ("s1. glasnik USK-a", broj 6/99),

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluZbi za uprave Federacije

BiH ("S1. novine Federacije", broj 20/98l,'

- Uputstvo o nadinu vrienja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i

sluZbama za upravu u Federaciji BiH ("S1. novine Federacije", broj 30/98i48/991,

- Uputstvo o arhivskoj knjizi, duvanju registraturnog materijala i arhivske grade,

odabiranje arhivske grade i primopredaje arhivske grade izmedu organa uprave i

sluZbi za upravu i nadleienog arhiva ("S1. novine Federacije BiH, broj 26/98),

- Uredbe o organiziranju i nadinu vrienja arhivskih poslova u pravnim osobama

Federacije Bosne i Hercegovine ("S1. novine Federacije BiH", broj L2/O3l - ova

uredba ureduje kancelarijsko poslovanje u federalnim organima uprave- i

federalnim ustanovama kao i u kantonalnim organima uprave, opiinskim

sluZbama uprave i sliino.



3. POSLOVI I ZADACI JU ARHIV USK-A V 2021"

JUAThivUSK-a,kaoustanovaodposebnogjeznadaja,naroditozauspostavljanjei

funkcionisanje arhivske sluibe na podrudju Kantona'

Arhivska grada, smjeStena u Arhivu se koristi u sluibene, upravno-pravne' kulturne'

nauine, obrazovne, ekonomske, propagandne svrhe, ali je i na raspolaganju fizidkim i

pravnim licima za rjeSavanje pitanja ustavnih i zakonskih prava (izdavanje uvjerenja u svrhu

dokazivanja Skolske spreme, profesionalne kvalifikacije, radnog staza; rje5avanje imovinsko-

pravnih poslova - urbanistidke saglasnosti, projektna dokumentacija' vlasniStvo' sudski

sporovi, otkup stanova, povrat imovine i sl.), te je u iste svrhe uvijek dostupna javnosti' ovaj

dio poslova obavlja se kontinuirano tokom cijele godine i u zavisnosti od zahtjeva gradana'

3.l.Neposredni cili sa rokovima realizacije

Nosioci: Odjeljenje za upravno-pravne, opie poslove i zaStitu grade izvan Arhiva'

odjeljenje za zaStitu arhivske grade u Arhivu, direktor Arhiva USK-a.

Rok: januar - decembar 2O2L.

Organ koji razmatra materijal: Upravni odbor

Modernizacija i unapredenje- natina rada u zlzt.godini podrazumijeva:

- vodenje centralnog registra arhivskih fondova i zbirki i obavljanje informaciono-

dokumentacionih poslova u vezi sa arhivskom gradom na podrudju Unsko-

sanskog kantona,

- praienje i proudavanje stanja u arhivskoj djelatnosti u Unsko-sanskom kantonu,

pripremanje informativno-analitidkih materijala i predlaganje mjera za dalji razvoj

i unapredenje te djelatnosti,

- organizovanje seminara, predavanja i drugih oblika strudnog osposobljavanja i

usavrSavanja strudnih arhivskih radnika,

- organizovanje polaganja strudnogarhivistidkogispita,

- provodenje istraZivanja u svrhu kompletiranja arhivskih fondova i zbirki,

- organizovanje i koordinisanje medunarodne arhivske saradnje,

- dono5enje metodskih uputstava i normativa za strudne arhivske poslove

- pradenje standarda i normativa za kancelarijsko poslovanje stvaralaca javne

arhivske grade,

- provodenje mjera zaitite arhivske gracle od izuzetnog znaiaja za Unsko-sanski

kanton u sluiaju prirodnih ili druStvenih nesreia,



iniciranje i pokretanje prekriajnih i sudskih postupaka protiv prekriitelja pravila

rukovanja arhivskom gradom,

obavljanje i drugih poslova u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti i drugim

propisima.

3.2. Sluiba za struEni nadzor i za5titu arhivske i registraturne grade u registraturama

(Vanjska sluiba Arhiva)

Nosioci: Vanjska sluZba JU Arhiv USK-a

Rok: januar - novembar 2O2L. godine

organ koji razmatra materijal: Upravni odbor i direktor Arhiva USK-a

Vanjska sluZba Arhiva vrSi saradnju Arhiva i registratura (imaoca i stvaraoca

registraturne grade), te je njen osnovni zadatak da evidentira i vrSi nadzor nad

registraturnom gradom , pruZa strudnu pomoi prilikom vrednovanja registraturne grade,

odabir arhivske grade i preuzimanje grade. Bez ove sluZbe nije moguie sistematski obavljati

zaititu arhivske grade u nastajanju, kao preduslov za pripremu za preuzimanje grade i

arhivskog fonda u Arhiv.

Aktivnostivanjske sluibeJU Arhiv USK-a u2O21,. usmjerit 6e se na sljedeie:

- zaStita registraturne i arhivske gratle izvan Arhiva

- struini nadzor nad kancelarijskim i arhivskim poslovanjem stvaralaca i imalaca

arhivske grade na podrudju Unsko-sanskog kantona

- vodenje evidencija o registraturama i registraturnoj gradi

- izrada dosjea registratura, stvaranje baze podataka o registraturama kroz digitalni

registar

- primjena novih informacionih tehnologija itehnika u obradi podataka

- pradenje odluka o osnivanju i prestanku rada registratura za koje je nadleZan

Arhiv

- pripremanje referata i saopienja za savjetovanje iz arhivske prakse iteorije

Vanjska sluZba JU Arhiv USK-a u 202L. godini ie vr5iti strudni nadzor nad

registraturama po sljedeiem rasporedu: ;

Januar: priprema dokumentacije i dosjea registratura nad kojima ie se vr5iti nadzor

Februar: Gradski i opdinski organi uprave

Mart: Skup5tina, ministarstva i sluibe Vlade USK-a



April: osnovne i srednje ikole na podrudju Kantona iAgencija za privatizaciju USK-a

Maj: osnovne Skole na podruiju Kantona - nastavak i srednje Skole na podrudju Kantona

Juni: srednje Skole na podrudju Kantona - nastavak i Veterinarski zavod usK-a

Juli: pravosude (opdinski sudovi, sudovi za prekrSaj, Kantonalni sud iTuzilaStvo) i Kantonalna

civilna zaitita USK-a

August: po pozivu registratura (vrijeme godiSnjih odmora)

Septembar: Preduzeda u stefaju

Oktobar: Privredna Preduzeia

Novembar: Univerzitet u Bihaiu sa fakultetima

Decembar: pregled iobrada dosjea

3.3. Poslovi obrade izaitite grade u Arhivu

Nosioci: Odsjek za opie, pravne ifinansijske poslove

Odsjek za zaititu grade u Arhivu i nautno-istraiivaiku, bibliotedku, izdavadku i

kultu rno-obrazovnu djelatnost

Rok: januar - novembar 202t. godine

organ koji razmatra materijal: Upravni odbor i direktor Arhiva USK-a

Odsjek za opie, pravne i finansijske poslove, pored svojih predvidenih poslova koji se odnose

na pravne propise, izrade planova i prijedloga, vodenja matidnih knjiga i evidencije, obavlja i

poslove koji se odnose na sredivanje arhivskih fondova i zbirki, udestvuje u preuzimanju

arhivske grade, sredivanju depoa i slidno. Odsjek za za5titu grade u Arhivu zaduZen je za

predlaganje i provodenje mjera zaitite grade u depoima (obezbjedivanje od poiara, krade,

oiteienja higijenskih i sanitarnih uslova, obezbjedivanje hemijskih, klimatskih i fiziikih uvjeta

za duvanje grade i sl.), izdaje arhivsku gradu za kori5tenje izvan Arhiva (po odobrenju

direktora), izraduje informativna sredstva za sredene fondove, radi na poslovima

pripremanja grade za publikaciju, organizuje tematske izloibe i stiino.

Sredivanje i obrada preuzete grade uvijek ovisi o radu Vanjske sluZbe Arhiva; od davanja

srmjernica u ophodenju sa dokumentarnom gradom stvaraoca, izradi Liste kategorija sa

rokovima iuvanja i redovnog Skartiranja (izludivanja bezvrijednog registraturnog materijala).

Na osnovu vrednovanja preuzeta grada se kategorizuje, odnosno odreduju se prioriteti pri
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demu se donosi dugorodni plan obrade, a u skladu sa tim i plan obrade arhivske gracle za

svaku godinu.

Osnovnu grupu fondova dostupnih za istraiivanje u odjeljenju iine sljededifondovi:

- sudstvo svih provenijencija sa podrudja nadleZnosti

- Skolstvo (vi5e historijskih perioda, posebno perioda socijalizma)

- matiine knjige raznih provenijencija

- zemlji5na knjiga kotara Bihai

U skladu sa tim, navedeni odsjeci u Arhivu u 2o2L. godini radit ie na sljedeiim poslovima:

- obavljanje redovnih poslova Odsjeka za ople, pravne, finansijske poslove i zaititu

grade izvan Arhiva

- sredivanje i popisivanje Zbirke dokumenata ratne provenijencije 1992-1995'

- sredivanje fonda Noo ArapuSa, NOO Bosanska Krupa i Noo Buiim

- sredivanje fonda SK SKBIH Bihai

- sredivanje fonda Kamensko-fasaderskog preduzeia "BlHACIT"

- rjeSavanje zahtjeva stranaka koji se odnose na gradu nadleinih sudova gradova

Cazin i Bihai, te "Lepenka" Cazin i Mljekara "Meggle" Bihai

- sredivanje fonda "Krajina" (popisivanje, sredivanje po godinama i brojevima, plan

skeniranja svakog broja lista Krajina radi lakie dostupnostijavnosti)

_ - rje$avanje zahtjeva gradana koji se odnose na foindove opiine Sanski Most i suda

Bosanske Krupe

- rje$avanje zahtjeva gradana koji se odnose na fondove opiinskog suda Velika

KladuSa

- rad sa strankama i izdavanje zahtjeva koji proizilaze iz dokumentacije fondova

Gradske uprave Bihai i Cazin, te suda Bosanski Petrovac

- popis i sredivanje operativne arhivske grade primljene od strane gradske uprave

za period 1999-2005.

- Sredivanje fonda GNO Bihai

- sredivanje fonda Unaprojekt Bihad

- sredivanje i popisivanje NOS Bosanski Petrovac i NOO Krnjeu5a

- skeniranje grade

- sredivanje depoa (ulaganje predmeta, popis)



3.4. Preuzimanie arhivske grade

Nosioci poslova: Vanjska sluiba Arhiva i Odjeljenje za zaititu arhivske gracle u Arhivu

Rok: januar - decembar 2O2O'

organkojirazmatramaterijal:UpravniodboridirektorArhivaUSK

osnovna pitanja preuzimanja arhivske grade regulisana su zakonskim i podzakonsim

aktima (natin, vrijeme, sredstva, oprema)' Kada je u pitanju preuzimanje arhivske grade u

[O2:.godini raspored preuzimanja ie se vrSiti u skladu sa listom prioriteta dvojako, odnosno

preuzimanje arhivske grade u redovnoj proceduri i preuzimanje arhivske grade u vanrednoj

proceduri, kao Sto je grada u steiajnom postupku iije preuzimanje je ogranideno

okonianjem stedajnog postupka, ili rje5enjem pitanja arhivske grade nakon izvrsene

privatizacije.

V zOZt. godini i dalje ie se posebna painja usmjeriti ka arhivskoj gradi ratne provenijencije

(1992-1995. godina), njenom nadinu prikupljanja i duvanja. Posebna paZnja 6e se posvetiti na

upoznavanje gradana Kantona o znaiaju ove grade, te poticanje na ustupanje grade ovog

perioda; upoznavanje gradana sa znadajem grade za Arhiv i naudna istraZivanja ratnog

perioda.

U skladu sa prostornim moguinostima u ovoj godini radit ie se na preuzimanju ugroZene

arhivske grade od stvaralaca i imalaca grade kojinemaju obezbijedene potrebne smjeitajne

kapacitete (depoe) ili nepravilno rukuju sa svojom arhivskom gradom.

preuzimanie arhivske grade u redovnoi proceduri vr5it ie se, u skladu sa zakonskim i

podzakonskim aktima, nad uga5enim registraturama, te gradi iz registratura starijih od 30

godina ili novije arhivske grade, ukoliko imaoci takve grade ne ispunjavaju odgovarajuie

uslove duvanja i za5tite grade (ovakva arhivska grada se vodi kao depozitna grada za koju se

plaia godiSnja leiarina i iuvanje).

preuzimanie arhivske grade u vanrednoi proceduri podrazumijeva preuzimanje arhivske

grade iz steiajnog postupka ili privatizacije'

Arhivska grada nastala iz stedajnog postupka se nalazi u bazi podataka i nad njom se vrii

strudni nadzor, a nakon okondanja stedajnog postupka sva registraturna grada se preuzima u

Arhiv, o demu se obavijest dostavlja nadleZnim opiinskim sudov,ima. Preuzimanje ove grade

ovisi o okondanju stetajnog postupka, pa 6e prema tome reii u kontinuitetu u skladu sa

zavrSetkom postuPka.

preuzimanje arhivske grade nastale privatizacijom je sloieniji proces u okviru kojeg

privatizacijom dolazi do promjene strukture vlasniStva i stvaranja novih pravnih subjekata u

vidu dionidarskih drujtava, dru5tava sa ogranidenom odgovornoiiu, mjeSovitih preduzeia i
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sliino.Us|jednavedenogjav|jasepitanjev|asniStvanadarhivskomiregistraturnomgraclom.
Arhivska grada je druStvena svojina, ali u tislovima privatizacije to se pravilo mijenja' U

postdejtonskomperiodudonesenjeZakonuoprivatizaciji(''Sl'novineFBiH'',br.27109)i
drugi propisi koji tretiraju ovu problematiku, ali nigdje se ne nudi rjeienje za arhivsku i

registraturnu gradu. U tom pogledu JU Arhiv USK-a ie nastojati u dogovoru sa novim

vlasnicima izabrati jedno od dva rje5enja; preuzimanje potpune odgovornosti novih vlasnika

za cjelokupnu arhivsku gradu nastalu do privatizacije ili predaja cjelokupne grade nastale do

priurti.r.ij" (osim operativnog dijela) Arhivu usK-a' skladno tome' Arhiv 6e i u narednom

periodu raditi na oduvanju kontakta sa novoosnovanim firmama kako bi se redovno vrsio

uvid u stanje arhivske i registraturne grade, ali i u kontaktu sa Agencijom za privatizaciju

USK-a utvrdivati podatke o privatiziranim preduzeiima, njihovom broju' novim vlasnicima i

slidno.

Dru5tvo arhiva i arhivskih radnika BiH je donijelo odluku o pridavanju posebne paznje gradi

proteklog rata, perioda 1992-1995. godine. u skladu sa tim, JU Arhiv USK-a & u 2O2t' godini

raditi da evidentiranju i preuzimanju grade ovog perioda; na osvje5tavanju gradana po

pitanju znadaja grade za Arhiv. U tom pravcu radit ie se na dobijanju donaciju za otkup

arhivske grade ratnog perioda, a koja se nalazi kod pravnih ili fizidkih lica. Preuzimanje ove

grade uveliko bi doprinijelo popunjavanju buduieg informacijsko-dokumentacionog

odjeljerja Arhiva USK-a. Takoder ie se raditi na obradi vei postojeie grade koja se nalazi u

Arhivu.

3.4.1. Funkcionalno vrednovanje arhivske i registraturne grade

Arhiv USK-a u 202L. godini ie veliku painju posvetiti iznalaZenju novih metoda vezanih za

vrednovanje arhivske i registraturne grade, odnosno one dokumentacije koja se nalazi u

samom Arhivu i one koja se nalazi u registraturama, a sve u cilju izbjegavanja hiperprodukcije

dokumenata.

potrebno je izvriiti procjenu vrijednosti arhivske grade s obzirom na njenu moguinost da

svjedoii o pjedinoj upravnoj ili poslovnoj aktivnosti, odnosno da svjedodi o bilo kojoj

druitvenoj funkciji. Upravo zbog toga funkcionalno vrednovanje dovodi do smanjivanja

kolidine dokumenata za trajno duvanje i vrijeme potrebno za provodenja procesa

vrednovanja - makrovrednovanje arhivske grade. Osnovna stavka ove metode jeste da se

trajni status dokumenta moZe zakljuditi ukoliko procijenimo koliko i sama funkcija zbog koje



su ti dokumenti nastali, ima odrecleni stepen vainosti' Krajnji cilj je svakako optimalna

kolidina dokumenata i informacija o proSlosti'

3.4.2.UkliuEivanie JU Arhiv USK-a u elektronske arhive u kontekstu globalizacije

Prateiitehnologiju i promjene koje prate savremeno druitvo' arhivski rad-nici uvidaju.znadaj i

moguinosti koje pruzaju elektronski dokumenti' uloga arhiviste se mora zasnivati na

cjelokupnom zivotnom ciklusu elektronskog dokumenta i zbirke i mora se definisati kao

serija aktivnosti neophodnih za identifikaciju, za5titu i duvanje s akcentom na obezbjedenje

dostupnosti i razumljivosti takvi h doku menata'

Ovaj cilj moie se potiii ukoliko arhiv zasnivamo na

- kontrola stvaranja dokumenata koja

sigurnost i zaitiienost,
- vrednovanje,

- pristuP i koriStenje,

- popunjavanje informativno-dokumentacionog odjeljenja izradom naucno-

informativnih sredstava (inventara) za stvaranje vodiia Arhiva USK-a

Digitaliziranje se obavlja kroz nekoliko cjelina koja podrazumijevaju pripremu arhivske grade,

digitalizaciju - skeniranje, konvertovanje (pretvaranje analognog u digitalni oblik), snimanje,

slikanje; te indeksiranje.

3.4.3. primjena Medunarodnih standarda arhivistiikog normiranog zapisa za pravne osobe

(registrature) ISSAR-CPF

Arhiv USK-a je u proteklom periodu prihvatio aktivno angaZovanje u stvaranju elektronskog

dokumenta primjenom Medunarodnih standarda - ISSAR-CPF i primjenom novih modela

digitalizacije arhivske grade. Arhiv USK trenutno ima digitaliziran popis oko 305 000 jedinica

koji se odnose na gradevinske dozvole, eksproprijaciju, uzurpaciju, projektnu dokumentaciju,

zbirku karata, zbirku osmanskih dokumenata, dokumenta vezana za Cazinsku bunu i

muslimansku miliciju, Skolstvo, te dokumenta ratne provenijencije, odnosno zbirki ifondova.

Medunarodni standard omoguiava preciznu identifikaciju stvaraoca dokumenata, odnosno

pristup arhivskoj i registraturnoj gradi utemeljenom na opisima konteksta stvaranja

dokumenata koji su povezani s opisima samih desto razliditih ifiziiki rasutih dokumenata'

Elementi za opis arhivistidki normiranog zapisa su:

sljede6im PrinciPima:

mora da obezbijedi njihovu autentidnost,

podrudje identiteta (identifikacija dokumenta koji se opisuje)



podrudje opisa (davanje obavijesti o prirodi i idealnosti stvaratelja dokumenta koji

se opisuje)

podrudje odnosa/veza (zabiljezeni i opisani odnosi/veze s drugim pravnim

subjektom)
podrutje kontrole (normirani zapis je jedinstveno identificiran i date su obavijesti

kako je, kada i koja ustanova izradila i pohrani|a normirani zapis)

3.5. Nauino-istraiivaiki i strufni rad - popularizaciia i uloga Arhiva USK-a u javnosti

Nosioci poslova: sva odjeljenja u Arhivu, direktor Arhiva USK-a

Rok: januar - decembar 2O2L'

Organ koji razmatra materijal: Upravniodbor

Nauino-istraiivaiki rad, izdavaika djelatnost i kulturno-obrazovni rad spadaju u poslove iz

domena prolirene djelatnosti arhiva i finansiraju se iz posebnih izvora, te doprinose

predstavljanju Arhiva u javnosti i njegovoj afirmaciji medu stanovniStvom'

u 202L. godini JU Arhiv usK-a ie raditi na stvaranju uslova za udesie na savjetovanjima u

Bosni i Hercegovini, ali i zemljama regiona, kako bi se uposlenici 5to bolje upoznali sa

tekuiim problemima struke, ali i nadigrima poboljianja rada. Takoder je neophodno stvoriti-

uslove za prisustvo naudnim skupovima i konferencijama koje se odriavaju u Bosni i

Hercegovini i izvan njenih granica (Srbija, Slovenija, Hrvatska).

Nastojat ie se provesti istraiivanja u arhivima Bosne i Hercegovine i susjednih zemalja radi

iirenja i pobolj5anja fondova i grade koja se odnosi na deSavanja na podrudju kantona u

proteklom periodu. Narodito se to odnosi na gradu koja govori o proteklom ratu u Bosni i

Hercegovini (1992-1995.). lstovremeno neophodno je i dalje raditi na razmjeni grade izmedu

BiH i zemalja okruZenja koje su kroz proilost ulazile u sastav istih driava, carstava (u sastav

M letadke republike, Osma nskog carstva ili Austrougarske monarh ije)'

U skladu sa tim, radit 6e se i na prezentiranju rezultata rada, koji se objavljuju u dasopisima i

glasilima arhiva i arhivistidkih udruienja Bosne i Hercegovine i zemalja okruZenja.

c

Vaian segment nauino-istraZivaikog i strudnog rada predstavlja i uieSie Arhiva USK-a u

obiljeZavanju znadajnih datuma na podrudju Kantona, te pripremanje i organizacija tematskih

izloibi u povodu bitnih datuma. I ove godine, iU Arhiv USK-a uzet ie uieiie u obiljeZavanju

slijedeiih dogadaja: Dan grada Bihaia i znaiajni datumi ostalih opiina Kantona, Dan

nezavisnosti BiH, Dan drZavnosti BiH, Dan Kantona, Dan genocida u Srebrenici, Dan Armije
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RbiH, Dan 5. KorPusa Armije

USK-a 6e uzeti udeiie i u TV

na podrudju Kantona.

RbiH, Dan Arhiva i arhivske sluZbe u BiH' Uporedo s tim JU Arhiv

emisijamakojeseodnosenaobiljeiavanjeznaiajnihdogadaja

od ostalih aktivnosti u okviru nauino-istraZivaikog i strudnog rada Arhiva treba izdvojiti:

rad sa uienicima osnovnih i srednjih Skola; upoznavanje sa radom Arhiva,

djeIatnoSiu;pribIiiavanjearhivautenicimakrozorganizacijupredavanja,davanja
mogucnosti posjete Arhivu radi upoznavanja sa samom ustanovom' poslovima

koje obavlja, njenim znadajem za gradane; upoznavanje uienika sa moguinoSdu

koriitenja arhivske grade u izradi maturskih radova, zadaea i drugih istraZivadkih

zadataka; pruzanje pomoii pri izradi izlolbi, saradnja sa PedagoSkim zavodom i

Ministarstvom obrazovanja, nauke, kulture i sporta

rad sa studentima Univerziteta u Bihaiu - pruianje pomoii pri izradi radova iz

raznih oblasti

- savjetovanje radnika u registraturama po pitanju kancelarijskih i arhivskih

poslova; potrebno je u suradnji sa Druitvom arhiva organizovati edukaciju

uposlenika u registraturama na temu kancelarijskog poslovanja, arhivskih propisa,

valorizacije arhivske i registraturne gracle i standardizacije arhivskog poslovanja

- pruianje pomoii istraZivadima u pisanju historije svojih opiina, ali i izradi

magistarskih i doktorskih teza, knjiga, publikacija

- medunarodna suradnja sa Republikom Turskom - preko Ambasade R Turske, radi

zaStite spisa iz osmanskog perioda

- medugranidna suradnja - u cilju realizacije medugranidnog sporazuma o suradnji

sa drzavnim arhivima u Hrvatskoj- priprema izlozbi, predavanja

lzdavadka dielatnost

Ovaj segment rada Arhiva ovisi od planova i programa rada Druitva arhivskih radnika Bosne i

Hercegovine, te od finansijskih moguinosti naie ustanove. U okviru svakodnevnih poslova

ulazi i izrada nauino-obavjeitajnih sredstava - inventara obradenih fondova i zbirki, te u

ovisnosti od historijskog znadaja istih, mogu se praviti i posebna izdanja ili se objavljuju u

ovkiru arhivistidkih godi5njih izdanja. Kao rezultat toga izradit ie se Vodid Arhiva USK-a, za

koji je neophodno planirati sredstva.



Biblioteka

Biblioteka koja se nalazi unutar Arhiva je prije svega namijenjena istraZivadima arhivske

grade i arhivistima, pa su naslovi unutar nje po pravilu dostupni iskljuiivo unutar prostorija

Arhiva, te se samo u izuzetnim sludajevima mogu koristiti izvan Arhiva' Medutim' ova

organizaciona jedinica u Arhivu nema potrebne uslove, kako po pitanju prostora, tako i po

pitanju broja biblioteEkih jedinica. Unatod tome, JU Arhiv usK-a raspolaze dobrim brojem

naslova, prvenstveno iz oblasti arhivistike i historije, te drugih druStvenih nauka'

Znadajan dio predstavlja perioda zbornika arhivskih radova, te sluibene novine iz

austrougarskog perioda, perioda Kraljevine sHs, NDH, FNRJ, SFRJ, SR BiH, sluzbene novine

Republike BiH Perioda 1992-95.

U narednom periodu neophodno je uraditi sljedeie:

- iznalaziti sredstva za obnavljanje biblioteikog fonda

- obrada postojeiih naslova

- poticanje gradana na doniranje naslova Arhivu

3.6. Oprema i Prostor

Nosioci poslova: sva odjeljenja u Arhivu i direktor Arhiva usK-a

Rok: ianuar - decembar 2O21.

Organ koji razmatra materijal: Upravni odbor

Jedan od glavnih uslova za pra6enje savremenih dostignuia u oblasti arhivistike jeste

obezbjedivanje adekvatne arhivske opreme i procesne tehnike. U skladu sa tim u 2o2t'

godini plan je da se uradi slijedeie:

- nabavka metalnih polica, herbara, kutija

- oprema za prezentaciju i pohranu grade

- proiirivanje arhivske grade u novoj zgradi za odlaganje; trenutno je tu smjeitena

arhivska grada Kantonalne bolnice "Dr. lrfan Ljubijanki6", te grada nekoliko

preuze6a u likvidaciji iz Bihaia, Kljuda, Sanskog Mosta, Bosanske Krupe i Velike

Kladu5e '

za5tita grade od mehanidkih ifizidkih o5teienja

zaStita od klimatskih i hemijsko-bioloikih promjena



prema vazeiim standardima velidina arhiva mora odgovarati stvarnim potrebama koje se

odrectujupremakriterijimaove|i6iniprostora,ko|iiiniarhivskegradeuustanovi,ukupnom
broju registratura i koliiini preuzete grade'

Arhiv sa povrsinom od minimalno 1000 m2 trebao bi imati sljededu strukturu korisnog

prostora:

- prva zgrada depoa - rije5eno pitanje

drugazgradadepoa-rijeSenopitanje(uradenkroviizvrSenaadaptacija
Prostorija na sPratu)

- radni prostor minimum 200 m2 - ne zadovoljava predvideno

-saIazaskupove,predavanja,iz|oZbe-nezadovoljavapredvideno
- iitaonica 40 m2

- biblioteka 30 m2

- skladiite za evakuaciju i opremu 20 m2

3.7. Finansije

Nosioci poslova: odjeljenje za upravno-pravne i opie poslove (tehnidki sekretar - blagajnik)

Rok: januar - decembar 2O2I.

organ koji razmatra materijal: upravni odbor i direktor Arhiva

Pfanirani budZet Arhiva USK-a za2O2t. godinu

Konto Stavka Procjena 2021.

Budietska Vlastita Ukupno

611000

Ukupno plade i naknade

tro5kova zaposlenih, od 6ega:

257.270 0 257.270

611000 Bruto plaie i naknade 220.740 0 220.740

611200 Naknade troikova Prevoza
naposaoisPosla

650 0 650

6L1200 Naknada za topli obrok 28.080 0 28.080

611.200 Pomoi u sludaju smrti ili
teZe invalidnosti

1.950 0 1.950

611200 Regres za eodiSnji odmor 5.850 0 5.850

612100 Doprinosi poslodavca 22.799 0 22.799

513000 lzdaci'za materiial i usluge 15.650 6.s00 22.L50

613100 Putni tro5kovi 1.500 500 2.000

613200 lzdaci za energiju 3.L00 s00 3.600
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a

Obrazloienjebudieta: -

JU Arhiv Unsko-sanskog kantona pored budzetskih sredstava, ostvaruje i vlastita sredstva

prilikom preuzimanja arhivske grade, izdavanja ovjerenih kopija arhivske grade i pruzanja

ostarih strudnih usruga. Visina naknada je regurisana cjenovnikom usluga JU Arhiv USK-a na

koji je saglasnost dalo Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta' Vlastita sredstva

sluZe za nabavku arhivske opreme (metalne police, arhivske kutije, herbari), ali i da se' po

potrebi, nadomjeste budietska sredstva kojih nedostaje, kao ito su izdaci za materijal i

usluge, odlasci u nadzor stvaraocima i imaocima arhivske grade na podrudju Kantona' odlasci

u depo Orljani, odrZavanje arhivskog depoa i slidno'

f zdaci za komunikaciju i

l.^mrrnalno ttclttge

3.000 500 3.500
613300

2.800 2.000 4.800
613400 Nabavka materijala i sitnog

inventara
800 200 1.000

613500 lzdaci za usluge Prevoza I

800 600 1.400
613700 rzdrri za tpkuie odrZavanie

500 100 600
613800 lzdaci osiguran.;a,

bankarskih usluga i usluga
nlrinno nrnmPfA

3.000 2.000 5.000
613900 Ugovorene i druge Posebne

usluge
150 L00 250

613900 Ugovorene usluge

posebna naknada na

dnhndak - za(tita
0 5.500 s.500

821300 Krnitalni izdaci
0 4.000 4.000

821300 llrodqka onrema
0 500 500

821300 PrevoznA oorema
0 1_.000 1_.000

821300 Oprema za obrazovanje i

kulturu

Ukupno tekuda Potroinja 295.7L9 12.000 307.7t9
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3.8. Rezime planiranih aktivnosti

JU Arhiv USK u zozL.godini svoje aktivnosti planira usmjeriti ka sljededem:

-snabdijevanjuArhivapotrebnomopremomirjeSavanjuradnogprostora
- umreZavanje u informacijske sisteme u BiH u cilju stvaranja jedinstvene baze

Podataka
- lzrada evidencija u Arhivu USK-a

organizovanjeedukativnihseminarazaradnikeuregistraturamapoopiinama,
educiranje strudnog kadra

- udeSce na strutnim savjetovanjima u zemlji i inostranstvu' medtinarodnim

naudnim skupovima, ali i na izlozbama posveienim obiljeZavanju posebnih

datuma

- preuzimanje arhivskih fondova i spaiavanje arhivske

L992-1995. godine

grade ratne Provenijencije

i Hercecgovine i
- pripremanje tematskih izloibi na prostoru USK-a' Bosne

susjednih drZava

- izrada opStih inventara arhivskih fondova i zbirki

.objavljivanjestruinihinauinihd|anakaudomaiimimedunarodnimdasopisima

-nastavakizradenauino.informativnihsredstavaradilak5egkoriStenjaarhivskih
fondova i zbirki

.promocijaArhivaputemwebstranicei|izvaniinogpage-aJUArhivUSK-aradi
pribIiZavanjaArhivagraclanima,upoznavanjasaradomustanoveinjenim
znaiajem
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.4.KoNT|NU|RAN|PosLov|-PRoGRAMSKAoR|JENTACIJA
u prioritetna pitanja orijentacije Arhiva spadaju, prije svega, pitanja arhivske djelatnosti:

- organizacija i rad Arhiva

- uspostavljanje funkcionalne arhivske mreie na prostoru USK-a

. - obezbjedenje odgovaraju6eg arhivskog prostora i arhivske opreme

- donoienje odgovarajuiih pravnih propisa

.pitanjazaStite,tuvanja,preuzimanja,sredivanja,obradeikoriStenjaarhivskei

registraturne grade (stanje arhivske grade na nivou Kantona je u nezadovoljavajudem

polozaju;najviSezbognemarnogodnosaimaocaistvaraocaarhivskeiregistraturnegrade)

- strudni kadrovi u Arhivu i registraturama

Neophodnojenaosnovugorenavedenogdefinisativizijurazvoja,odnosnokakavarhivtreba
da bude u narednim godinama, uzimajuii u obzir razvoj tehnorogije i narastajuie druitvene,

struine i naudne potrebe. stoga je neophodno definisati strategiju dugorodnog razvoja

Arhiva usK-a, te teziti ka njenom ito ranijem donoienju. u okviru ove strategije bilo bi

regulisano sljedeie:

- stvaranje sistema upravljanja arhivom koji ie integrisati funkcije upravljanja

.zapisimaiuprav|janjaarhivskimdoku.mentima,iimeie,strudnimsmjernicama,
- standardima i nadzorom biti osigurana zaitita arhivske i registraturne grade kao

kulturnog dobra

.edukacijaiosiguranjedovo|jnogbrojastrudnihradnikauArhivuiregistraturama,

koji ie biti obudeni za posao upravljanja dokumentima i procesima i funkcijama

arhiva

osiguranje prostora za zaStitu arhivske grade, kao teme|jnog predus|ova razvoja

arhivske sluZbe

razvoj informacijske

duvanje dokumenata

infrastrukture i izrada standarda za upravljanje i trajno

- izrada elemenata savremenog projektnog pristupa ka uredenju dokumentacije i

njeno arhiviranje na savremene medije

- poslovanje sa dokumentima kod ostvarivanja medunarodnih standarda'

Broj: OL/2-44-778/20

09.11.2020.godine

I (

'a Tvirki| m r. historije

JU Arhiv USK
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDF-RACU A MSNE I IIERCE@VIN E

TJNSKO.SANSKI KANTON
Javna ustanova.i- 'n- H I v
mSfO'SnnSK0G KN'ITONA

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FFnf,,R'rTl(}'i ()f HI${li\'{ND HFjAT'FIjOVIIA

TH E UNA-SANA CANTON

The Public instilutg
A"it T-H I -v E^!
0rUNA-sNAcAMoN

Broi : 0 I / l'44-778- I /20

Datum: 09.I l.2020. godina

Na osnovu dlana 43. Zakona o arhivskoj djelatnosti Unsko-sanskog kantona ("S1'

glasnikUSK-a",broj6/99),dlana2g.PravilaJavneUstanoveArhivaUnsko-sanskogkantona'
Upravni odbor na svojoj VII sjednici odrZanoj 09.1 1.2020' godine donio je:

ODLUKU
o usvajanju Programa tadaza202l' godine

Javne ustanove Arhiva Unsko-sanskog kantona'

Clan 1.

Usvaja se Program tada za202l. godinu Javne ustanove Arhiv Unsko-sanskog kantona'

Ctanz.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja'

Dostavljeno:

- Direktoru Arhiva,

- ala

,, :'jl

,!i

Arf,i" Uttko-s'a""Log fantona, ul. Bosanskih banov-a.br' 3, 77000 Bihae'

Tel/fax: Oil t zzl -g$l' e-mail: arhiv'bihac@bih net'ba
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Na osnovu dlana 96. stav ( 2 ) Postovnika o radu skupstine-- uT.ko.-tyskog kantona

( ,, SluZbeni glasnik Unsko-sanskog kantona " broj gltT ')'na prijedlog Vlade Unsko-sanskog

kantona, Skup5tina 
-U"ttto-'*'ftog 

tunionu' na sjednici odrzanoi 2021'

godine, donosi:

ZAKLJUEAK

Prihvata se Program rada JU Arhiv Unsko-sanskog kantonaZja202l' godinu'

ovaj Zakljudak stupa na snagu danom donosenja i objavit 6e se u " SluZbenom

slasniku Unsko-sanskog kantona "'

Predsj edavaj u6i SkuP5tine

Unsko-sanskog kantona

Broj: 202r

II

Bihac, 2021. godine


